ROMANIA
UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS”
DIN GALATI

FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, SOCIALE $I POLITICE
CONSILIUL FACULTATII

HOTARAREA Nr.3din17.10.2012
privind metodologia de indrumare si elaborare a lucrarilor de
licenta si disertatie si
modificata prin Hotararea nr. 1/06.01.2015

Consiliul Facultatii, intrunit astazi 16.10.2012 in sedinta
ordinara/extraordinara;

Avand in vedere Referatul de aprobare nr. 30/16.10.2012;

Avand in vedere prevederile art. 27 alin. (4) din Regulamentul de Organizare
si Functionare a Facultati de S$tiinte Juridice, Sociale si Politice aprobat prin
Hotararea nr. 2/2012 a Cosiliului Facultatii,

In baza prevederilor art. 35 alin. (5) din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Facultatii de Stiinte Juridice, Sociale si Politice;

HOTARASTE:

Art1. (1) Lucrarile de licenta/disertaie se indruma de catre titularii de
disciplina, stabiliti de departamente.

(2) Temele de licentd/master se stabilesc de titularii de discipling, in numarul
decis in Departament, si trebuie sa respecte criteriul de relevanta pentru specificul
disciplinei si al domeniului/programului de studii caruia se adreseaza.

(3) Titularii de disciplind pot accepta si teme propuse de catre studenti, in
limita numarului de teme stabilit pentru disciplina respectiva.

(4) Temele propuse nu se pot repeta intr-un interval mai mic de patru sesiuni
de sustinere sau doi ani calendaristici, cu exceptia situatiilor cand intervin modificari
de impact ale legislatiei. Indrumatorul va urmari ca absolventul s& nu copieze o
lucrare deja sustinuta.

(5) Titularii de disciplind pot angrena in activitatea de indrumare cadrele
didactice care seminarizeaza disciplina respectiva. Activitatea acestora va fi dirijata si
controlatd de titular, care rdamane responsabil pentru calitatea lucrarilor astfel
indrumate.

(6) Cererea-tip de aprobare a temei de licenta/disertatie se gaseste in anexa 1
la prezenta hotarare.
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Art.2. Procedura de acordare a temei si de indrumare a elaborarii lucrarii de
licenta/disertatie este prevazuta in anexa 2, la prezenta hotarare.

Art.3. Indicatiile metodologice privind elaborarea si sustinerea lucrarilor de
licenta/disertatie se gasesc in anexa 3, la prezenta hotarare.

Art4. (1) In cazul In care absolventul nu finalizeaza lucrarea de
licenta/disertatie in termenul stabilit de catre indrumator sau daca lucrarea nu se
ridica la nivelul calitativ corespunzator, indrumatorul nu va recomanda sustinerea in
sesiunea precizata in cerere.

(2) Lucrarile corespunzatoare pentru sustinere vor purta semnatura de
confirmare a indrumatorului.

(3) Sunt conditii de inscriere la examenul de licenta:

- lucrarea de licenta/disertatie depusa de catre absolvent/masterand trebuie sa
fie obligatoriu brosata, semnata de indrumator;

- referatul indrumatorului prin care se recomanda sustinerea lucrarii;

- declaratia pe proprie raspundere a absolventului, prevazuta in anexa 4 la
prezenta hotarare,

- un CD pe care sa fie inscriptionata lucrarea, al carui plic trebuie sa fie lipit si
semnat de indrumator.

(4) In situatia in care absolventul nu a sustinut lucrarea de licenta/disertatie in
una din sesiunile aferente anului absolvirii (iunie/iulie, septembrie sau februarie),
acesta are urmatoarele posibilitati:

a) sa elaboreze o noua lucrare de licenta/disertatie;

b) sa solicite indrumatorului initial, cu cel putin doua luni Tnainte de perioada
stabilita pentru inscrierea in examenul de licentd, mentinerea lucrarii acordate, sub
conditia acceptarii si reevaluarii lucrarii.

Art.5. Modelele referatelor de recomandare a lucrarii de licenta/disertatie
pentru sustinere se gasesc in anexa 5, la prezenta hotarare.

Art.7. Directorii de Departament, vor asigura respectarea prezentei hotarari.

DECAN, ,

Prof. dr. Florin TUDOR

N,




Anexa 1
DOMNULE DECAN,

Subsemnatul(a) 7 , student(a) la

Facultatea de Stiinte Juridice, Sociale si Politice, specializarea/materatul
, anul , grupa , forma de  invatamant
(ZLID,IFR) ,vd rog sda binevoitl a-mi aproba tema lucrarii de

licenta/disertatie intitulata

la materia

avand ca indrumadtor stiintific pe

Lucrarea de licenta/disertatie doresc sd o sustin in sesiunea (luna si

anul)

Mentionez ca am participat la interviul cu indrumatorul stiintific si am
acceptul acestuia pentru tema de mai sus.

DATA Semnatura

DE ACORD,
I?ata:
Indrumator stiintific (gradul didactic, numele, prenumele, semnatura)

Domnului Decan al Facultatit de Stiinte Juridice, Sociale si Politice



Anexa 2

Procedura de acordare a temei si de indrumare a elaborarii lucrarii

de licenta/disertatie

. Termenul pentru acordarea temei lucrarii de licenta este data 1 noiembrie, dar nu
mai tarziu de 15 noiembrie, a anului universitar in care se preconizeaza
sustinerea lucrarii.

Studentul poate opta pentru una dintre temele afisate sau poate propune o tema
unui Tndrumator.

Studentul descarca formularul cererii-tip de pe site-ul Facultaii si ia legatura cu
indrumatorul, Tn vederea fixarii interviului pentru acordarea temei si stabilirea
calendarului de elaborare a lucrarii.

. In cadrul interviului, se Tntocmeste calendarul de elaborare a lucrarii incluzand si
practica (numai pentru lucrarea de licentd), care se semneaza de catre
indrumator si  student/masterand. fn acest fel, studentul/masterandul se
angajeaza sa realizeze toate activitatile necesare elaborarii lucrarii, la termenele
stabilite.

Dupa acceptarea temei de catre indrumator, studentul depune cererea
completatd, semnata de indrumator, la secretariatul facultatii, pentru a fi inscrisa
intr-o baza de date care cuprinde urmatoarele rubrici: nr.crt.; numele $i prenumele
studentului/masterandului; forma de nvatamant; anul si grupa; titlul lucrarii de
licentd/masterat; materia; gradul didactic, numele si prenumele indrumatorului;
observatii. In continuare, cererea se supune spre aprobare decanului, atragandu-
i-se atentia daca a fost depasit numarul de teme alocat indrumatorului.
Odata aprobatd tema lucrarii de licentd/masterat, aceasta nu mai poate fi
schimbatd, de la un indruméator la altul, decéat in situatii exceptionale, printr-o
cerere scrisd, aprobatd de decan, pe baza acordului celor doi indrumatori
implicati.
Se recomanda indrumatorilor sa utilizeze, pentru calendarul elaborarii lucrarii,
Angajamentul, si pentru evidenta deruldrii activitatilor, Figa indrumarii, incluse in
prezenta anexa.

Aprob,

{ndrumétor stiintific



ANGAJAMENT

Subsemnatul(a) ,

student/masterand al Universitatii ,Dunarea de Jos” Galati, Facultatea de
Stiinte Juridice, Sociale si Politice, specializarea (Administratie publica,

Drept) , forma de nvatamant (ZI, ID,

IFR) , anul___ |, grupa__, telefon , e-mall

. declar ca am luat

cunostinta despre indicatiile metodologice privind intocmirea si
sustinerea lucrarii de licenta si ma angajez sa respect urmatoarele
termene:

e pana la data de voi prezenta planul lucrarii si

bibliografia consultatd, in vederea aprobarii de catre indrumatorul
stiintific;

e pana la data de voi prezenta lucrarea terminata

pentru corectura;

e pana la data de voi prezenta lucrarea in forma

finala, cu toate corecturile operate, conform indicatiilor indrumatorului,
pentru intocmirea referatului.

Tnteleq ca nerespectarea termenelor convenite precum si a

standardelor de calitate impuse de indrumator poate atrage refuzul

de a recomanda sustinerea lucrarii in sesiunea precizata in cererea

de acordare a temei

Student/Masterand,

Data




F_1 A
indrumarii lucrarii de licenta/disertatie

Materia

Tema:

Student/masterand:

- numele si prenumele

- telefon

- e-mail

Nr. Data Specificatie
crt.

Termen/
Observatii




Anexa 3

INDICATII METODOLOGICE PRIVIND -
ELABORAREA SI SUSTINEREA LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

Lucrarea de licentd/disertatic este o lucrare stiintifica, de reguld cu caracter
monografic, abordand toate aspectele temei. Este vorba asadar despre o tratare cat mai
completa, chiar daca nu exhaustiva.

Prin aceastd lucrare, studentul/masterandul trebuie sa facd dovada pregatirii sale de
specialitate, a insusirilor sale de cercetator stiintific, calitatilor de analiza si sinteza, de
interpretare sistematica si logicd a textelor de lege, de fundamentare politico-juridica a
solutiilor, in contextul realitdtilor economice si juridice din tara noastrd si, dupa caz, din
Uniunea Europeand, din statele Uniunii Europene si alte state.

Elaborarea lucrdrii comporta trei faze distincte care se intrepatrund: documentarea,
redactarea initiala si redactarea finala.

Activitatea de cercetare a studentului/masterandului care intocmeste lucrarea de
licentd/disertatie trebuie sa Inceapd cu un minim de documentare, in vederea alcituirii unui
plan provizoriu pe care candidatul il supune indrumatorului stiintific in vederca aprobdrii lui.
Documentarea, in vederea stabilirii problemelor si solutiilor, trebuie sa se concretizeze in fise
care vor fi folosite apoi la redactarea initiala si la redactarea finald a lucrarii. Fisele vor indica
sursa (autorul, opera, editura, locul si anul aparitiei, paginile), problema si solutia cu
argumentele corespunzatoare [n masura in care candidatul nu este de acord cu solutia data de
autorul consultat unei anumite probleme, va trebui sd argumenteze propriul punct de vedere.

Acest minim de documentare (care va porni de la lectura atentd a partii din curs ori
tratat, a unui studiu monografic sau chiar a unei monografii consacrate subiectului) va permite
studentului/doctorandului nu numai intocmirea planului provizoriu, ci si depistarea
materialului bibliografic.

Planul provizoriu nu trebuie confundat cu problematica lucrdrii. Dacd planul
reprezinti o schema pe puncte a lucrarii, de naturd sd permitd candidatului si clasifice
materialele rezultate din documentare si sa le integreze, prin prelucrare, intr-un cadru
organizat, problematica tine de substanta lucrarii si ea apare si se dezvoltd pe masura
adancirii documentirii. Asa se si explica de ce, pe parcurs, apare necesitatea completarii
planului provizoriu cu noi puncte.

Redactarea este o etapd a cercetdrii stiintifice care adeseori poate majora sau diminua
substantial valoarea si calitatea lucrérii stiintifice. Functia principala a redactarii este de a
pune cat mai deplin in opera rezultatele obtinute in etapele precedente.

In practica se observa utilizarea a doud modalitati de realizare a redactarii: redactarea
initiala si redactarea finala.

Redactarea initiald pune un accent deosebit asupra prezentarii continutului de idei intr-
0 succesiune coerentd, prin care se evalueazd rezultatul obfinut in raport cu obiectivele
urmarite.

In ceea ce priveste definitivarea lucrarii, aceasta se realizeaza pe baza:

a. aprecierilor, observatiilor si sugestiilor indrumatorului stiintific;

b. propriei analize a autorului; constatarile din cursul redactarii inifiale si observatiile
critice de dupa Incheierea primei etape de redactare reprezinta adeseori cele mai
importante surse de ridicare a calitatii textului realizat.

Nivelul stiintific al oricdrei lucrari poate fi realizat pe deplin in masura in care in

procesul de redactare se tine seama de urmatoarele exigente generale:

- rigurozitatea stiintificA presupune utilizarea corectd a notiunilor si conceptelor,
buna interpretare a datelor de observatie, a informatiilor. Studentul trebuie sd se
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preocupe sd inteleagd problemele pe care vrea sd le expuna, sa evite a complica
prezentarea problemelor asa cum apare ea in lucrarile consultate, sd foloseasca, cu
alte cuvinte o exprimare proprie, clard si concisa. In orice caz, pentru cd totusi .0
carte se scrie din carti”, probitatea stiintificd cere ca atit pentru ideile preluate,
cit si pentru solutiile identice, reproduse in lucrare — pe care este preferabil sd le
citeze intre ghilimele — candidatul sd indice sursele folosite. Indicarea surselor se
face in note de subsol (aparatul stiintific) prin ardtarea prenumelui si numelui
autorului. titlului lucririi, editurii, localitatii, anului aparitiei, paginii, iar cand este
vorba despre studii se va arita denumirea revistei, numarul, anul aparifiei si
pagina, Cand este vorba despre practica judiciard se va indica instania, numarul sl
data pronuntarii hotdrarii si locul publicarii;

_ corectitudinea elaborarii lucrarii se referd la asigurarea corelatiilor logice dintre
abstractia stiintifica si fenomenul real, la citarea autorilor fara ruperea citatelor din
contextul in care au fost formulate, la argumentarea riguroasd a evaludrilor
personale etc.;

_ eficacitatea textului se refera la faptul ci un text trebuic nu numai s se citeasca
usor, ci mai ales sa-1 determine pe cititor sd reflecteze;

- stilul redactirii are mare insemnatate, el trebuie si fie personal, concentrat si
directionat pe ideea centrala a lucrarii, coerent si clar;

- acuratetea gramaticala si literara, adica o buna stdpénire a limbi literare, ca si a
limbajului de specialitate.

O lucrare de licenta presupune insa si o contributie personald a candidatului. Aceasta

contributie poate consta n:

- discutarea unor puncte de vedere controversate si fundamentarea unui punct de
vedere propriu sau sprijinirea cu argumente proprii a unui punct de vedere anterior
formulat;

- propuneri de imbunatatire a reglementérii legale privind tema cercetata;

- valorificarea dupa caz a practicii judiciare, arbitrale sau administrative.

Atragem atentia in mod deosebit asupra faptului ca in cursul documentérii candidatul
va intAlni lucrdri scrise la diferite momente (ani) in raport de legislatia in vigoare la acele
momente. Contributia autorului se va concretiza §i in adaptarea materialelor in functie de
modificarile legislative intervenite. De aceea, o bund documentare implica insusirea temeinicd
a reglementirii legale privind subiectul tratat, la data cand candidatul definitiveaza lucrarea si,
bineinteles, a evolutiei legislative in problemele studiate.

In procesul elabordrii lucrarii, candidatul va mentine contactul cu profesorul
indrumator, potrivit calendarului de elaborare a lucrdrii de licenta.

in concluzie, o lucrare de licentd va fi bine apreciata daca va fi bine sistematizata, cu
substantd problematicd, cu un aparat stiintific bine pus la punct si cu o contributie personald
pe linia valorificarii corespunzatoare a bibliografiei consultate, a practicii judiciare, sau, mai
larg, de aplicare a legii, prin citeva propuneri de , lege ferenda” si, cand este cazul, prin unele
consideratii  de legislatie comparatd. lar toate acestea intr-o forma ingrijitd gi accesibila
lecturii (ceea ce reclama o atenta lecturd a lucrarii si dupa dactilografiere, in vederea corectarii
inevitabilelor erori).

La termenul fixat de indrumdtorul stiintific, autorul lucrarii va prezenta lucrarea,
tehnoredactata pe o singurd parte a foii, cuprinzand toate componentele.

Atragem atentia c¢i neincadrarea in termenele stabilite prin calendarul de
elaborare a lucririi (in sensul depasirii lor) poate conduce la imposibilitatea de a se face
corecturile si chiar la imposibilitatea de a mai putea fi depusa lucrarea in termen util in
vederea sustinerii in fata comisiei.

in final, indrumatorul stiintific va intocmi un referat de apreciere asupra lucrarii de
licenta, prin care va recomanda sustinerea in fafa comisiei.




Lucrarea de licenta/disertatie va avea urmatoarea forma:

(Coperta)
UNIVERSITATEA .DUNAREA DE JOS” GALATI
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, SOCIALE $I POLITICE

SPECIALIZAREA/MASTERATUL ( DREPT sau ADMINISTRATIE PUBLICA., dupa
caz/denumirea masteratului)

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

Indrumator stiintific,

Absolvent,

GALATI- anul

In interiorul lucrarii, urmeaza o alba (foaia de garda).

Urmatoarea foaie, pe prima pagind, va cuprinde:
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UNIVERSITATEA .DUNAREA DE JOS™ GALATI
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, SOCIALE SI POLITICE
SPECIALIZAREA/MASTERATUL (DREPT sau ADMINISTRATIE PUBLICA., dupa
caz/denumirea masteratului)

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

TITLUL LUCRARII

Indrumator stiintific,

Absolvent,

GALATI- anul

Urmitoarea pagind va cuprinde lista de abrevieri.
Urmatoarea pagind este destinata cuprinsului:
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TITLUL LUCRARII
-CUPRINS-
Varianta | Varianta 2
CAPITOLUL I... CAPITOLUL 1...
Sectiunea | ... 1.1. ...
Sectiunea all-a ... 1.1.1....(dacd este cazul)
' 1.2....
CAPITOLUL II...
Sectiunea I ... CAPITOLUL 2...
Sectiunea all-a ... 2.1....
2.1.1....(daca este cazul)
CONCLUZII 2.2....
CONCLUZII

In cuprins se va trece si numarul paginii.

Este recomandat ca lucrarea sa cuprinda intre 50 si 100 de pagini, pentru lucrarea de
licentd si intre 20 s1 50 de pagini pentru lucrarea de disertatie Se scrie pe o singurd pagina cu
caractere TNR sau ARIAL, font 12, 1a 1 rdnd s1 % , 1ar trimiterile se fac la subsol, cu aceleasi
caractere, font 10. Pagina va avea urmatoarele caracteristici:

-2c¢cm -

-3cm- -2cm -

-2¢cm -

Un exemplar al lucrdrii, semnat de indrumator se va depune la secretariat. Nu se
numeroteazad paginile care cuprind foaia de garda, lista de abrevieri si titlul lucrérii. Cuprinsul
se numeroteaza cu cifre romane sau nu se numeroteaza.

In interiorul lucrarii, capitolele incep de pe pagind noua, iar sectiunile urmeaza in
continuare. Se recomanda ca notele de subsol sa se numeroteze pe pagind, adicd sd inceapd cu
nr.1 pe fiecare pagina.

La sfarsitul lucrarii se va trece:
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BIBLIOGRAFIE

A. Lucrdri cu caracter general, tratate, cursuri, monografii, in ordinea alfabeticd a
numelui primului autor sau in ordinea, directd ori inversa, a aparifie.
1. ...

Ex. N. POPA, Teoria generala a dreptului, Ed. Actami, Bucuresti, 1994

B. Articole si studii de specialitate, in ordinea alfabetica a numelui primului autor.
...

Ex. . MANDREA, Renuntarea la judecati in instanta de recurs, in ,,Revista romana de
drept” nr.4/1970

C. Materiale de practica judiciara in ordine cronologica.
1.

1. Decizia nr.46/1994 a Curtii Constitutionale, Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, nr.211 din 24 noiembrie 1994

D. Note de practica judiciard, in ordinea alfabetica a numelui primului autor.
1. ...

Ex. L.POPESCU, Noti la dec.civ.nr.32/1992, a Curtii Supreme de Justitie, Revista
Dreptul nr.8/1992.

E. Legislatie, in ordine cronologica, cu precizarea modificarilor si completdrilor

ulterioare.
1. ...

Ex. Legea nr.69/1991 a Administragiei Publice Locale. publicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei, partea I. nr.238 din 28 noiembrie 1991 (republicatd la 18 aprilie 1996),
modificatd prin Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei nr.22 din 26 mai 1997,
publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.105 din 29 mai 1997.

F. Surse Internet

Observatie: Este obligatoriu a fi consultate ca surse de informare $i documentare
lucrdrile de referintd ale celor mai prestigiosi autori in materie, preferabil ultimele edifii
actualizate. In caz contrar, exista riscul evidentierii unor consideraiuni depasite si a unor
dispozitii legale modificate sau abrogate.
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CERINTE DE REDACTARE

e Cand este consultat un autor care are o singurd lucrare folositd ca sursd de
documentare se procedeaza astfel potrivit urmatorului exemplu: V.M.Ciobanu, Tratat teoretic
si practic de procedurd civila, vol.l, Ed. National, Bucuresti, 1996, p.12.

e (Cand se revine la acelasi autor, se trece: V.M.Ciobanu, op.cit., p.112, s.a.m.d.

e (Cand pe aceeasi pagina se citeaza aceeasi operd a aceluiasi autor, se trece: [bidem,
p. . Daca pe aceeasi pagind se citeazd aceeasi operd a aceluiasi autor §i aceeagi pagina s¢
trece: Idem.

e (Cand sunt citate mai multe lucrari ale aceluiasi autor, se va proceda astfel: Pentru
prima data se vor trece toate elementele si anume. Ex.: N.Popa, Teoria generala a dreptului,
(citat in continuare Teoria ...), Ed.Actami, Bucuresti, 1998, p.12. Cand se revine la aceeasi
lucrare, se trece doar: N.Popa, Teoria..., op.cit., pag.68. Alta lucrare a aceluiagl autor se
citeazd prima datd N.Popa, Sociologia juridicd, (citatd in continuare Sociologia ...).
Ed.Lumina Lex, Bucuresti, 2000, p.13. Cand se revine la aceeasi lucrare, se trece: N.Popa,
Sociologia..., op.cit., p.63.

e Daci se citeazi lucrarea unui autor, dupd o citare a altui autor, se utilizeaza apud.
Ex.: L. Cartou, Communautés Européennes, Dalloz, Paris, pp.4 — 40, apud O. Manolecu,
Drept comunitar, Ed. ALL, Bucuresti, 1995, p.7.

e In text si in notele de subsol nu sunt permise prescurtdri precum: prev.; disp.; H.G.;
0.G.; O.U.G.; D.-L.; L. etc., ci se scrie denumirea completd, adicd: prevazutd, dispozitiile,
Hotararea Guvernului nr., Ordonanta Guvernului nr., Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.,
Decretul-Lege nr.; Legea nr. etc.

e Indicarea oricdror acte normative se face numai prin numarul, anul aparitiel si titlu
(la prima citare), de pilda, Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ.

e Atdt In text, cit si in note se scriu numai prescurtat art. (=articol); paragr.
(=paragraf); alin. (=alineat), iar in notele de subsol se scriu numai prescurtat p. ori pp.
(=pagina ori paginile)

e In text si in notele de subsol se scriu prescurtat numai unele dintre denumirile
codurilor, si anume: C.civ.; C.pr.civ.; C.pen.; C.fisc.; C.pr.fisc. Nu se prescurteaza: Codul
muncii, Codul Silvic, Codul vamal etc.

e Nu se scrie v. Ori vezi, ¢l numai a se vedea.

e Denumirile institutiilor roméne se scriu intreg. Ex.: Ministerul Finantelor Publice,
nu M.F.P.; Consiliul Superior al Magistraturii, nu C.S.M. Prin exceptie se admit prescurtarile
unor entitati straine, precum O.N.U; U.E;N.A.T.O.

e Este interzis — In text si in notele de subsol — prescurtarea denumirii urmatoarelor
instrante: Curtea Constitufionala, Inalta Curte de Casatie si Justitie (Curtea Suprema de
Justitie), Curtea Europeand a Drepturilor Omului, Curtea de Justitie a Uniunii Europene
(Curtea de Justitie a Comunitatilor Europene). Numai in notele de subsol, urmitoarele
categorii de instante ori hotdrari se scriu prescurta, ca de pilda: Trib. Bucuresti (= Tribunalul
Bucuresti); Jud. Brasov (= Judecatoria Brasov); C. Ap. Cluj (= Curtea de Apel Cluj); S. civ, S.
pen., S. com., S. de cont. adm. (= sentinta civila, penald, comerciald, de contencios
administrativ); dec. (=decizia); sent. (=sentinta); inch. (=incheierea).

e In notele de subsol si in bibliografie prenumele autorilor se scrie numai cu initiala
(initialele), de pilda, M. Eliescu, V. Dongoroz, C.-L. Popescu.

e Daca sunt doi, pana la patru coautori, se trec toti, despdrtiti prin virguld. Daca sunt
mai mult de patru se trece numele coordonatorului, daca existd, ex.: Coordonator I. Muraru.
Dacd nu existd, se trece numele primului autor si in continuare $.a.
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e Denumirea (titlul) cartilor (volumelor) sau a articolelor publicate in reviste de
specialitate — romanesti sau strdine — se scrie integral, fard prescurtdri sau eliminari de
cuvinte, in format ifalic. Daca titlul este in limbile franceza si engleza nu se traduce. Se
traduce daca este in orice alta limba.

e Toate publicatiile (inclusiv titlurile revistrelor de specialitate) se scriu cu titlul
integral, fard prescurtari. Se poate utiliza formatul cursiv, italic sau ghilimelele. Odata
optiunea facutd, trebuie respectatd pe tot cuprinsul lucarii. Exemple: Monitorul Oficial al
Romaniei, partea I, nr.  din ; Revista romdnd de drept nv. /| p.;
,, Pandectele romane” nr. / )

o In cazul lucrarilor in care se citeazd des deciziile Curtii Europene a Drepturilor
Omului (Strasbourg), precum si ale instantelor Uniunii Europene (Luxemburg) se admit
prescurtdri precum C.E.D.O. (=Curtea Europeand a Drepturilor Omului) si C.J.U.E. (=Curtea
de Justitie a Uniunii Europene).

SUSTINEREA LUCRARII iN FATA COMISIEI

Orice sustinere publica trebuie sa se intemeieze pe o pregatire complexa, de continut
(fond) si de forma, intre care retinem cu deosebire:

- introducerea: in cadrul cdreia vorbitorul enunta in linii mari problema care face
obiectul sustinerii publice (discursului) in scopul de a trezi cdt mai mult interes
auditoriului;

- continutul sau tratarea subiectului: care constd in prezentarea (expunerca)
ideilor de baza si argumentelor de sustinere;

- concluzia sau peroratia: are menire dubla. Pe de o parte, de recapitulare a
principalelor idei si probleme; pe de alta parte, de a consolida convingerea
auditoriului asupra validitatii si justetii concluziilor.

Algoritmul de baza (secretul) oricarei sustineri publice consta in stiinta desteptarii
interesului auditoriului si utilizarea 1n acest scop a rationamentelor logice si a argumentelor
practice.

Calitatea sustinerii publice este, In mare masurd, dependentd de stapanirea unor
cunostinte de retorica. Orice student trebuie sd poatd realiza o cat mai bunid expunere orala.
Si-si organizeze si sa transmita liber, convingator propriile idei. In acest scop. el trebuie sa
stie s foloseasca o intreagd gama de mijloace de expresie, dintre care:

- cuvantul;

- sintaxa (folosirea cuvintelor si a propozitiilor in fraza, in vorbire);

- cadenta si armonizarea frazei;

- sugestivitatea stilului;

- debitul verbal;

- caldura cuvantului, a mesajului;

- gesticulatia adecvata;

- atitudine, tinuta etc.

In general, succesul expunerii publice a lucrérii presupune o prezentare a rezultatelor
selectivd s1 diferentiata in functie de obiectivele si problemele comunicarii si de timpul
acordat; 1n cazul lucrdrii de licenfa/masterat, expunerea orala se face pe baza unui plan
dinainte pregatit.

Pentru ca expunerea sa nu tie monotona. vorbitorul trebuie sa stie s utilizeze:

- anumite pauze;

- schimbari de ritm de vorbire si de ton;

- Interogatia retorica;

- umorul bine temperat.
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O mare insemnatate o are incadrarea vorbitorului in timpul acordat. Pentru
aceasta, sunt necesare:

- dimensionarea corecta a expunerii;

- pregatirea sustinerii orale (exercitil).
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Anexa 4
DECLARATIE

Subsemnatul(a) ,

absolvent(&)/masterandul(a) al(a) Universitdtii ,,Dundrea de Jos” Galati,
Facultatea de Stiinte Juridice, Sociale s Politice,

specializarea/masteratul

, Inscris la examenul de

licentd/disertatie la Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati, Facultatea
de Stiinte Juridice, Sociale sl Politice,

specializarea/masteratul

declar pe propria raspundere cd lucrarea de fatd este rezultatul muncii
mele, pe baza cercetdrilor mele §i pe baza informatiilor obtinute din surse
care au fost citate si indicate, conform normelor etice, in note si in
bibliografii.

Declar cd nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si ca
nici o parte din lucrare nu incalca drepturile de proprietate intelectuala ale
altcuiva, persoana fizica sau juridica.

Declar c@ lucrarea nu a mai fost prezentati sub aceasti forma
vreunei institutii de invatamant superior in vederea obtinerii vreunei
diplome ori a unui grad sau titlu stiintific ori didactic.

DATA Semnatura




17
Anexa 5

Se vor utiliza urmatoarele modele de referat:

UNIVERSITATEA "DUNAREA DE JOS" GALATI
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, SOCIALE $I POLITICE
SPECIALIZAREA/MASTERATUL

REFERAT

asupra lucrarii de licenta/disertatie a
absolventului/masterandului
promotia 20..

1. MATERIA:

2. TEMA:

3. CARACTERUL $I UTILITATEA LUCRARII:
4. PRINCIPALELE PROBLEME TRATATE:
5. APRECIERI ASUPRA CONTINUTULUI $STIINTIFIC:

6. APRECIERI ASUPRA REDACTARI LUCRARIl $I A FORMEI DE
PREZENTARE:

7. CONCLUZII: Lucrarea analizata satisface exigentele necesare pentru a fi
sustinuta in fata comisiei de licenta/disertatie si o apreciem cu nota...

indrumator stiintific,
Data:
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UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” GALAT
FACULTATEA DE STIINTE JURIDICE, SOCIALE S1 POLITICE
SPECIALIZAREA/MASTERATUL

REFERAT

Asupra lucririi de licenta/disertatie cu tema:
Materia:
Absolvent/masterand:
Anul absolvirii:
Indrumitor stiintific:

Evaluarea lucrarii:

Ar. Criteriul de apreciere Calificativ
crt. Nesatisfacitor = Satisfacitor Bine Foarte bine

1 | Utilitatea lucrarii X

2 | Structura lucrarii si coerenta X
tratarii temei

3 | Calitatea documentarii X

4 | Calitatea confinutului stiintific X

5 | Contributia personala a X
absolventului

6 | Calitatea redactarii si a formei X
de prezentare

(Se trece X in rubrica potrivita)
Mentiuni: (se pot face precizari privind motivafia absolventului/masterandului si atitudinea
manifestatd in cadrul activitatii de elaborare a lucrérii, inclinatiile de care a dat dovada,
capacitafile si aptitudinile personale, deficiente in elaborarea lucririi etc.)

In concluzie, considerdm ca lucrarea de licentd intruneste conditiile pentru a fi sustinuta in
fata Comisiei pentru examenul de licenta/disertatie, in sesiunea ... 20.., si 0 apreciem cu nota...

Data:

Indrumator stiintific,




