
ROMANIA
uNrvERsrrATEA,,DunAnen DE Jos"

DIN GALATI

FACULTATEA DE $Tl lNTE JURIDICE, SOCIALE $l  POLITICE
coNstLluL FACUlrAln

H O T A R A R E A Nr.3 d in 17.10.2012
pr iv ind metodologia de indrumare gi  e laborare a lucrdr i lor  de

l icente Si disertaf ie 9i
modif icat i  pr in Hotdrdrea nr. 1/06.01 .2015

Consi l iu l  Facultet i i ,  intruni t astdz i  '16 .1  0 .2012 in  ged in ld
ord i na rdlextraord i n a rd ;

AvAnd in vedere Referatu l  de aprobare nr .  30116. I  0 .2012,
Avdnd Tn vedere prevederi le art.27 al in. (4) din Regulamentul de Organizare

gi  Funct ionare a Facul td l i i  de $t i in le Jur id ice,  Socia le 9 i  Pol i t ice aprobat  pr in
Hotdrdrea n r .  212012 a Cosi l iu lu i  Facul tdt i i ;

in baza prevederi lor art.  35 al in. (5) din Regulamentul de Organizare gi
Funcl ionare a Facul te l i i  de $t i in le Jur id ice,  Socia le g i  Pol i t ice;

HOTARAgTE

Art.1. (1) Lucrdri le de l icenld/disertal ie se Tndrumd de cdtre t i tulari i  de
disc ip l ind,  s tabi l i l i  de departamente.

(2)  Temele de l icen!d/master  se stabi lesc de t i tu lar i i  de d isc ip l ind,  Tn numdrul
decis Tn Departament, gi trebuie sd respecte cri teriul de relevanld pentru specif icul
d isc ip l inei  g i  a l  domeniulu i /programului  de studi i  cdruia se adreseazd.

(3) Titulari i  de discipl ind pot accepta 9i teme propuse de cdtre studenli ,  in
l imi ta numdrulu i  de teme stabi l i t  pentru d isc ip l ina respect ivd.

(4) Temele propuse nu se pot repeta intr-un interval mai mic de patru sesiuni
de sustinere sau doi ani calendarist ici ,  cu exceplia situal i i lor cAnd intervin modif icdri
de impact  a le legis la l ie i .  indrumdtorul  va urmdr i  ca absolventul  sd nu copieze o
lucrare deja susl inutd.

(5)  T i tu lar i i  de d isc ip l ind pot  angrena in act iv i tatea de Tndrumare cadrele
didactice care seminarizeazd disciplina respectivd. Activitatea acestora va fi diri jatd 9i
controlatd de t i tular, care rdmAne responsabil  pentru cal i tatea lucrdri lor astfel
indrumate.

(6) Cererea-t ip de aprobare a temei de l icentd/disertal ie se gdsegte in anexa 1
la prezenta hotdrdre.
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Art.2. Procedura de acordare a temei gi de indrumare a elabordri i  lucrdri i  de
licentd/disertalie este prevdzutd in anexa 2, la prezenta hotdrAre.

Art .3.  Indical i i le  metodologice pr iv ind e laborarea 9 i  susl inerea lucrdr i lor  de
l icenld/disertal ie se gdsesc in anexa 3, la prezenta hotdrdre

Art.4. (1) in cazul in care absolventul nu finalizeazil lucrarea de
l icentd/disertat ie in termenul stabi l i t  de cdtre indrumdtor sau dacd lucrarea nu se
ridicd la nivelul cal i tat iv corespunzdtor, indrumdtorul nu va recomanda susl inerea Tn
sesiunea precizatd Tn cerere.

(2) Lucrdri le corespunzdtoare pentru sustinere vor purta semndtura de
conf i rmare a indrumdtorulu i .

(3)  Sunt  condi l i i  de inscr iere la examenul  de l icenld:
- lucrarea de l icenld/disertal ie depusd de cdtre absolvent/masterand trebuie sd

fie obl igatoriu brosatd, semnatd de indrumdtor;
- referatul indrumdtorului prin care se recomandd sustinerea lucrdri i ;
-  declaral ia pe proprie rdspundere a absolventului,  prevdzutd in anexa 4 la

prezenta hotdrdre;
-  un CD pe care sd f ie  inscr ip l ionatd lucrarea,  a l  cdrui  p l ic  t rebuie sd f ie  l ip i t  9 i

semnat de indrumitor .
(a) in situal ia in care absolventul nu a susl inut Iucrarea de l icen!i /disertal ie ?n

una din sesiuni le aferente anulu i  absolv i r i i  ( iunie/ iu l ie ,  septembr ie sau februar ie) ,
acesta are urmdtoarele posibi l i tdt i :

a) sd elaboreze o noui lucrare de l icenla/disertal ie;
b)  sa sol ic i te indrumdtorulu i  in i l ia l ,  cu cel  put in doud luni  inainte de per ioada

stabi l i td pentru inscrierea in examenul de l icenld, menlinerea lucrdri i  acordate, sub
condil ia acceptdri i  9i  reevaludri i  lucrari i .

Art.S. Modelele referatelor de recomandare a lucrdri i  de l icen{a/diserta{ie
pentru sustinere se gdsesc in anexa 5, la prezenta hotdrdre.

Art.7. Directori i  de Departament, vor asigura respectarca prezentei hotdrAri.

DECA N,\

TUDORProf. dr. F lor i



Anexa 1

DOMNULE DE,CAN.

Subsemnatul(a) , student(a) la

Facultatea de $tiinle Juridice, Sociale qi Politice, specializarealmateratul

, dfrul_, grupa_, forma de invdlimdnt

(zr,rD,IFR) ,yd rog sd binevoili a-mi aproba tema lucrdrii de

hcentd,l di s erlati e intitu latd,

la materia

avAnd ca indrumdtor qtiinlific pe

Lucrarea de licen\aldisertalie doresc sd o suslin in sesiunea (luna qi

anul)

Menlionez cd, am participat la interviul cu indrumdtorul qtiinlific qi am

acceptul acestuia pentru tema de mai sus.

DATA

DE ACOII.I),
Data:

Semn[tura

Indrumdtor gtiinlific (gradul didactic, numele, prenumele, semndtura)

Domnului Decan al FacultSli i  de $ti inle Juridice, Sociale si Polit ice



Anexa 2

Procedura de acordare a temei g i  de indrumare a elabor i r i i  lucr i r i i

de l icen[d/diserta[ ie

1, Termenul pentru acordarea temei lucrdri i  de l icenta este data 1 noiembrie, dar nu

mai t lrziu de 15 noiembrie, a anului universitar Tn care se preconizeazd

susl inerea lucrdr i i .

2. Studentul poate opta pentru una dintre temele af igate sau poate propune o temi

unui  indrumdtor .

3. Studentul descarcd formularul cereri i- t ip de pe site-ul Facultel i i  gi  ia legdtura cu

Tndrumdtorul,  in vederea f ixdri i  interviului pentru acordarea temei 9i stabi l i rea

calendarulu i  de e laborare a lucrdr i i .

4 .  in  cadrul  in terv iu lu i ,  se Tntocmegte calendarul  de e laborare a lucrdr i i  inc luzAnd 9i

practica (numai pentru lucrarea de l icen!d), care se semneazd de citre

indrumdtor 9i student/masterand. in acest fel,  studentul/masterandul se

angajeazd sd realizeze toate activitdli le necesare elabordrii lucrdrii, la termenele

stab i l i te .

5. Dupi acceptarea temei de cdtre Tndrumdtor, studentul depune cererea

completatd, semnatd de indrumdtor, la secretariatul facultet i i ,  pentru a f i  Tnscrisd

Tntr-o bazd de date care cuprinde urmdtoarele rubrici :  nr.crt. ;  numele 9i prenumele

studentulu i /masterandulu i ;  forma de invdtdmAnt;  anul  9 i  grupa;  t i t lu l  lucrdr i i  de

l icenla/masterat ;  mater ia;  gradul  d idact ic ,  f lumele g i  prenumele indrumdtorulu i ;

observal i i .  in  cont inuare,  cererea se supune spre aprobare decanulu i ,  at rdgdndu-

i-se atenl ia dacd a fost depdgit numdrul de teme alocat indrumdtorului.

6 Odati  aprobatd tema lucrdri i  de l icen!d/masterat, aceasta nu mai poate f i

schimbatd,  de la un indrumdtor  la  a l tu l ,  decAt Tn s i tuat i i  except ionale,  pr int r -o

cerere scrisd, aprobatd de decan, pe baza acordului celor doi indrumitori

impl ical i .

7 Se recomandd indrumdtori lor sd ut i l izeze, pentru calendarul elabordri i  lucrdri i ,

Angajamentul ,  9 i  pentru evidenla deruldr i i  act iv i t6 l i lor ,  F iga indrumdr i i ,  inc luse in

prezenta anexd.

Aprob,

indrumdtor gt i inl i f ic



ANGAJAMENT

Su bsemnatu l (a )

student/masterand al Universiteti i  , ,Dundrea de Jos" Galali,  Facultatea de

gti inle Juridice, Sociale gi Polit ice, specializarea (Administratie publicd,

Drept) ,  forma de invdldmdnt (Zl ,  lD,

IFR)_, anul_, grupa_, telefon ,  e-mai l

declar  cd am luat

cunogt intd despre indica[ i i le

susf inerea lucrdr i i  de l icente

termene:

metodologice pr iv ind intocmirea gi

gi mi angajez sd respect urmdtoarele

pAnd la data de voi prezentaplanul  lucrdr i i  g i

cdtre indrumdtorulbibl iografia consultatd, in vederea aprobdri i  de

gti inl i f ic;

p ind la data de voi prezenta lucrarea terminatd

pentru corecturd;

pdni la data de voi prezenta lucrarea in formd

f inald,  cu toate corectur i le operate,  conform indical i i lor  indrumdtorulu i ,

pentru intocmirea referatului.

inte leq cd nerespectarea termenelor  conveni te precum $i  a

standardelor  de cal i tate impuse de indrumdtor poate atraqe refuzul

de a recomanda sust inerea lucrdr i i  in  sesiunea precizatd in cererea

de acordare a temei

Student/Masterand,

Data



Tndrumdri i  lucrdr i i  de l icenf i /d iserta[ ie

Materia

Tema:

StudenUmastera nd:

-  numele g i  prenumele

- telefon

-  e-mai l

Nr. l Data
crt.

Specif icat ie Termen/
Observa



Anexa 3

INDICATII METODOLOGICE PRIVIND
ELABORAREA I SUSTINEREA LUCRARII DE LICEN A/DISERTA IE

Lucrarea de licenfa/diserlalie
monografic, abordAnd toate aspectele
completd, chiar dacd nu exhaustivd.

este o lucrare gtiinlifica, de regr,rld cu caracter
temei. Este vorba aqadar despre o tratare cAt mai

Prin aceastd lucrare, studentul/masterandul trebuie sa facd dovada pregdtirii sale de
specialitate, a insugirilor sale de cercetdtor qtiinfific, calitalilor de analtzd, qi sintezd, de

interpretare sistematicd qi logica a textelor de lege, de fundamentare politico-juridicd a
solu{iilor, in contextul realitalilor economice gi juridice din lara noastrd gi, dupd caz, din

Uniunea Europeand, din statele Uniunii E,uropene qi alte state.
E,laborarea lucrdrii comportd trei faze distincte care se intrepdtrund: documenlarea,

redactarea iniliala gi redactarea finala.
Activitatea de cercetare a studentului/masterandului care intocmeqte lucrarea de

licenla/disertalie trebuie sd inceapd cu un minim de documentare, in vederea alcdtuirii unui
plan provizoriu pe care candidatul il supune indrumdtorului qtiinlific in vederea aprobarii lui.
Documentarea, in vederea stabilirii problemelor qi solufiilor, trebuie sd se concretizeze in fiqe

care vor fi folosite apoi la redactatea iniliala gi la redactarea finala a lucrdrii. Figele vor indica

sursa (autorul, opera, editura, locul gi anul apariliei, paginile), problema qi solu{ia cu
argumentele corespunzdtoare. In mdsura in care candidatul nu este de acord cu solu{ia data de

autorul consultat unei anumite probleme, va trebui sd argumenteze propriul punct de vedere.
Acest minim de documentare (care va porni de la lectura atentd a par{ii din curs ori

tralal, a unui str-rdiu monografic sau chiar a unei monografii consacrate subiectului) va permite

studentului/doctoranduiui nu numai intocmirea planului provizoriu, ci qi depistarea
materialului bibliografi c.

Planul provizoriu nu trebuie confundat cu problematica lucrdrii. Dacd pianul

reprezintd o schemd pe puncte a lucrdrii, de naturd sd permitd candidatului sd clasifice
materialele rezultate din documentare qi sd le integreze, prin prelucrare, intr-un cadru
organtzat, problematica line de substanJa lucrdrii qi ea apare gi se dezvoltd pe mdsura
adAncirii documentarii. Aga se gi explica de ce, pe parcurs, apare necesitatea completarii
planului provizoriu cu noi puncte.

Redactarea este o etapd a cercetdrii qtiin{ifice care adeseori poate majora sau diminua
substan{ial valoarea qi calitatea lucrdrii Etiin{ifice. Func{ia principala a redactdrii este de a
pune cAt mai deplin in operd rezultatele oblinute in etapele precedente.

in practicd se observd utilizarea a doud modalitdli de reahzare a redactdrii: redactarea
iniliala gi redactarea finala.

Redactarea iniliald pune un accent deosebit asupra prezentdrii conlinutuh,ri de idei intr-
o succesiune coerentd, prin care se evaltteazd, rezultatul oblinut in raport cu obiectivele
urmdrite.

in ...a ce privegte definit ivarea lucrdri i, aceasta se realizeazdpebaza.
a. aprecierilor, observa{iilor gi sugestiilor indrumdtorului qtiinlific;
b. propriei anabze a autorului; constatdrile din cursul redactdrii iniliale qi observa{iile

critice de dupd incheierea primei etape de redactare reprezintd, adeseori cele mai
importante surse de ridicare a calitalii textului realizat.

Nivelul qtiinlific al oricdrei lucrdri poate fi realizat pe deplin in mdsura in care in
procesul de redactare se {ine seama de urmdtoarele exigenfe generale:

- rigur ozitatea qtiin{ific[ presupLrne utilizarea corectd a no{iunilor qi conceptelor,
buna interpretate a datelor de observafie, a infbrma{iilor. Studentul trebuic sd se



preocupe sa inleleagd problemele pe care vrea sa le expunS, sd evite a complica

prezefitarea problemelor aga cum apare ea in lucrarile consultate, sd foloseasca, cu

alte cuvinte o exprimare proprie, clard gi concisa. in orice caz, pentru cd totuqi ,,o

cafie se scrie din carfi", probitates Stiinlificii cere ca ilAt pentru ideile preluute,

cfrt Si pentru soluliile iclentice, reprocluse tn lucrure - pe care este prefersbil sci Ie

citeze tntre ghilimele - cundidutul sd indice sursele folosite. Indicarea surselor se

face in note de subsol (npnratul stiintific) prin ardtarea prenumelui si nr-rmelui

autorului. titluiui lucrarii. editurii. localitdlii. anului aparitriei. paginii. iar cAnd este

vorba despre studii se va ardta denumirea revistei. numdrul. anul aparitiei $i
ina. CAnd este vorba despre practica iudiciard se va indica instanja. numdrul $i

data pronunlirii hotdrArii $i locul publicdrii;
- corectitudinea elabordrii lucrlrii se referd la asigurarea corelaliilor logice dintre

abstrac{ia qtiin{ifica qi fenomenul real, la citarea autorilor frrd ruperea citatelor din

contextul in care au fost formulate, la argumenlarea riguroasd a evaludrilor

personale etc.;
- eficacitatea textului se referd la faptul cd un text trebuie nu numai sd se citeascd

ugor, ci mai ales sd-l determine pe cititor sd reflecteze;
- stilul redactirii are mare insemndtate, el trebuie sd fie personal, concentrat 9i

direc{ionat pe ideea centralS a lucrdrii, coerent qi clar;
- acuratelea gramaticali qi literari, adicd o bund stdpAnire a limbii literare, ca qi a

limbaj ului de specialitate.
O lucrare de licenld presupune insd qi o contribu{ie personald a candidatului. Aceastd

contribufie poate consta in:
- discutarea unor puncte de vedere controversate qi fundamentarea unui punct de

vedere propriu sau sprijinirea cu argumente proprii a unui punct de vedere anterior

formulat;
- propuneri de imbundtalire a reglementdrii legale privind tema cercetatd;
- valorifi carea dupa caz apracticii judiciare, arbitrale sau administrative.

Atragem atenlia in mod deosebit asupra faptului cd in cursul documentdrii candidatul

va intAlni lucrdri scrise la diferite momente (ani) in raport de legislafia in vigoare la acele

momente. Contribulia autorului se va concrettza qi in adaptarea materialelor in funcfie de

modifrcarile legislative intervenite. De aceea, o bund documentare implica insuqirea temeinicd

a reglementariilegale privind subiectul tratat, la data cAnd candidatul definitiveazd lr-rcrarea $i,

binein{eles, a evolu{iei legislative in problemele studiate.
in procesul elabordrii lucr[rii, candidatul va menline contactui cu profesorul

indrumdtor, potrivit calendarului de elaborare a lucrdrii de licen{d.

In concluzie, o lucrare de licenldva fl bine apreciatd daca va fi bine sistematrzatd', cu

substan{d problematicd, cu un aparal;tiinfific bine pus la punct gi cu o contribulie personald

pe linia vaiorificdrii corespunzdto are a bibliograf-rei consultate, a practicii judiciare, sau, mai

iurg, de aplicare a legii, prin c6teva propuneri de ,,lege f-erenda" gi, cdnd este cazul, prin unele

consideralii de legislafie comparati. Iar toate acestea intr-o formd ingrijita 9i accesibild

lecturii (ceea ce reclamd o atentd lecturd a lucrdrii qi dupa dactilograf-tere, in vederea corectdrii

inevitabilelor erori).
La termenul fixat de indrumdtorui qtiin{ific, autorul lucrdrii va prezenla lucrarea.

tehnored actaLd,pe o singurd parte a foii, cuprinzAnd toate componentele.

Atragem aten{ia ci neincadrarea in termenele stabil i te prin calendarul de

elaborare a lucrir i i  ( in sensul depiqiri i  lor) poate conduce la imposibil i tatea de a se face

corecturi le qi chiar la imposibil i tatea cle a mai putea fi depusi lucrarea in termen uti l  in

vederea sus{ineri i in fa{a comisiei.
in final, indrum6torul ;tiin{ific va intocmi un referat de apreciere asupra lucrdrii de

licen{d, prin care va recomanda sus{inerea in fala comisiei.
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Lucrarea de licenld/diserta{ie va avea urmdtoarea formd:

(Coperta)

LINIVERSITATEA ..DUNAREA DE JOS'' GAL,ATI
FACI]LTATEA DE $TIINTE JLiRIDICE, SOCIALE $T POLITICE

SPECIALIZAREA/MASTERATIJL ( DREPT sau ADMINISTRATIE PUBLIC]A, dupa
cazl denum ire a masteratul ui )

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

Indrumdtor gtiintific,

Absolvent,

GA[.ATI- anul

in interiorul lucrdrii, urmeazdo alba (foaia de garda).

I-rrmdtoarea foaie, pe prima pagina, va cuprinde:
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LINIVERSITATEA,"DUNAnEa DE, Jos" GALATI
FACULTATEA DE $TIINTE JURIDICE, SOCIALE $I POLITICE

SpECTALIZAREA/MASTERA'IUL (DREPT sau ADMINISTRATIE PIJBI-ICA, dupa
:azl denum irea masteratului )

LIJCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

TITLUL LIJCRARII

indrumdtor gtiinlific,

Absolvent,

GALATI- anul

Urmdtoarea pagind va cuprinde lista de abrevieri.
l-.rrmdtoarea pagind este destinata cuprinsului :
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TITLUL LUCRARII
-C IJPRINS-

Yeriu"tu t -|-- Y ananta 2
CAPITOLIJL CAPITOLIJL 1

I  Sect iunea I  . . .

Sectiunea a  I I - a  . . . 1.1 .1 daca este cazul )

CAPTTOLUL  I I . .
Sect iunea I  . . . CAPITOLUL
Sectiunea a  I I - a  . . .

2 .1  .1 .  .  . . (daca este  cazu l )
CONCLIJZII

CONCLUZil

In cuprins se va trece qi numdrul paginii.
E,ste recomandat ca lucrarea sd cuprindd intre 50 qi 100 de pagini,

licenla qi intre 20 qi 50 de pagini pentru lucrarea de disertalie Se scrie pe o
caractere TNR sau ARIAL, font 12,la 1 rdnd Er t/t , iar trimiterile se fac la
caractere, font 1 0. Pagina va aveaurmdtoarele caracteristici:

___l

pentru lucrarea de
singurd pagina cu

subsol, cu aceleaqi

Un exemplar al lucrdrii, semnat de indrumdtor se va depune la secretariat. Nu se
numeroteazd paginile care cuprind foaia de gardd, lista de abrevieri qi titlul lucrdrii. Cr-rprinsul
se numeroteazd, cu cifie romane sall nu se nllmeroteazd.

In interiorul lucrdrii, capitolele incep de pe pagind noud, iar secliunile urmeazd
continuare. Se recomandd ca notele de subsol sd se numeroteze pe pagind, adicd sd inceapa
nr.1 pe fiecare pagina.

in
cLl

La sfhrqitul h,rcrdrii se va trece:
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BIBI,IOGRAFIE

A. Lucrdri cu caracter general, tralate, cursuri, monograf-ri, in ordinea alfabeticd a
numelui primului autor sau in ordinea, directd ori invers6, a apariliei.

1 . . . .

Ex. N. POPA, Teoria generald a dreptului, Ed. Actami, Bucuregti, 1994

B. Articole qi studii de specialitate, in ordinea alfabeticd a numelui primului autor.
1 . . . .

Ex. I. VAXDREA, Renunfarea la judecatdin instan{a de recurs, in,,Revista romAnd de
drept "  m.4 l I970

C. Materiale de practicd judiciara in ordine cronologic6.
1 . . . .

1. Decizia nr.1611994 a Curlii Constitu{ionale, Monitorul Oficial al RornAniei, Partea
l, nr.2l 1 din 24 notembrie 1994

D. Note de practica judiciarS, in ordinea alfabeticd a numelui primului autor.
1 . . . .

Ex. L.POPESCLJ, Notd la dec.civ.nr.32l1992, a Cur{i i  Supreme de Justi l ie, Revista
Dreptul nr. B/ 1992.

E. Legislalie, in ordine cronologicd, cu precrzarea modifrcarilor gi completdrilor
ulterioare.

I

.
Ex. Legea nr.6911991 a AdministraJiei Publice Locale, publicatd in Monitorul Ofrcial

al RomAniei, partea I, nr.238 din 28 noiembrie 1991 (republicata la 18 aprilie 1996),
modificata prin Ordonan{a de lJrgen}a a Guvernului Romdnier nr.22 din 26 mai 1997,
publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei, partea I, nr.105 din 29 mai 1997 .

F. Surse Internet

Observa{ie: E,ste obligatoriu a fi consultate ca surse de inlbrmare qi documentare
lucrarile de referin{a ale celor mai prestigioqi autori in materie, preferabil ultimele edilii
actualizate. in cat contrar, existi riscul evidenlierii unor consideraliuni depagite gi a unor
dispozilii legale modificate sau abrogate.
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CERINTE DE REDACTARE

. CAnd este consultat un autor care are o singurd lucrare fblosita ca sursd de
documentare se procedeazd, astfel potrivit urmdtorului exemplu: V.M.Ciobanu, Tratal teoretic

Si practic de procedurd civi l i i ,  vol. l , Ed. Nafional, Bucuregti, 1996, p"12.
. CAnd se revine la acelaqi autor, se trece: V.M.Cliobanu, op.cit., p"112, g.a.m.d.
o CAnd pe aceeaqi pagina se citeazd aceeaqi operd a aceluiaqi autor, se trece: Ibidem,

p _ Dacd pe aceeagi pagin[ se citeazd aceeagi opera a aceluiaqi autor gi aceeaqi pagind se
trece ldem.

. CAnd sunt citate mai multe lucrdri ale aceluiagi autor, se va proceda astfel: Pentru
prima datd se vor trece toate elementele qi anume. Ex.: N.Popa,Teoria generald a dreptultri,
(citat in continuare Teoria...), Ed.Actami, Bucureqti, 1998, p.12. Cdnd se revine la aceeagi
lucrare, se trece doar: N.Popa, Teoria..., op.cit", pag.68. AltA lucrare a aceluiagi autor se
citeazd prima datd N.Popa, Sociologia .juridicd, (citatd in continuare Sociologia ...),
Ed.Lumina Lex, Bucureqti,2000, p.13. CAnd se revine la aceeaqi lucrare, se trece: N.Popa,
Sociologia.  .  . ,  op.ci t . ,  p.63.

. Dacd se citeazd lucrarea unui autor, dupa o citare a altui autor, se utilize azd apud.
Ex.: L. Cartou, Communautes Europdennes, Dalloz, Paris, pp.4 - 40, apud O. Manolecu,
Drept comunitar, Ed. ALL, Bucuregti, 1995 , p.7.

. in text qi in notele de subsol nu sunt permise prescurtdri precum: prev.; disp.; H.G.,
O.G.; O.u.G.; D.-L.; L. etc., ci se scrie denumirea completa, adicd: prevdzuld,, dispozil i i le,
Hotdrdrea Guvernului nr., Ordonanla Guvernului nr., Ordonanla de urgen{d a Guvernului nr.,
Decretul-Lege nr.; Legea nr. etc.

. Indicarea oricdror acte normative se face numai prin numdrul, anul apariliei qi titlu
(la prima citare), de pilda, Legea nr.55412004 a contenciosului administrativ.

. Atat in text, cAt qi in note se scriu numai prescurtat ar1. (:articol); paragr.
(:paragraf); alin. (:alineat), iar in notele de subsol se scriu numai prescurtat p. ori pp.
(:pagina ori paginile)

. in text gi in notele de subsol se scriu prescurtat numai unele dintre denumirile
codurilor, $i anume: C.civ.; C.pr.civ.; C.pen.; C.fisc.; C.pr.f isc. Nu se prescurteazd,: Codul
muncii, Codul Silvic, Codul vamal etc.

. Nu se scrie v. Ori vezi, ci numai a se vedea.

. Denumirile instituliilor romAne se scriu intreg" Ex.: Ministerul Finanlelor Publice,
nu M.F.P.; Consiliul Superior al Magistraturii, nu C.S.M. Prin exceplie se admit prescurldrile
unor entitAti strdine, precum O.N.[J; U E.;N.A.I ' .O.

. Este interzis - in text $i l^n notele de subsol - prescurtarea denr,rmirii urmdtoarelor
instran{e: Curlea Constitu{ionald, Inalta Curte de Casalie qi Justifie (Curtea Supremd de
Justi{ie), Clurtea Europeand a Drepturilor Omului, Curtea de Justilie a Unir"rnii Europene
(Curtea de Justilie a Comunitatilor Europene). Numai in notele de subsol, urmdtoarele
categorii de instanle ori hotdrAri se scriu prescurta, ca de pilda: Trib. Bucureqti (: Tribunalul
Bucureqti); Jr-rd. Braqov (: Judecdtoria Bragov); C. Ap. Cluj (: Curtea de Apel Cluj); S. civ, S.
pen., S. com., S. de cont. adm. (: sentin{a civi ld, pena16, comerciald. de contencios
administrativ) ; dec. (:d ecrzia); sent. ( :sentinla) ; inch. (:incheierea).

. in notele de subsol gi in bibliografie prenumele autorilor se scrie numai cu iniliala
(inil ialele), de pilda, M. E,l iescu, V. Dongoroz, C.-L. Popescu.

. Dacd sunt doi, p6na la patru coautori, se trec toli, desparlili prin virgulS. Dacd sunt
mai mult de patru se trece numele coordonatorului, dacd existd, ex.: Coordonator I. Muraru.
Dacd nu existd, se trece numele primului autor qi in continuare q.a.



. Denumirea (titlul) car{ilor
specialitate - romdneqti sau strdine
cuvinte, in formal italic. Dacd titlul
traduce daca este in orice alta limba.

. -foate 
publicaliile (inclusiv titlurile revistrelor de specialitate) se scriu cu titlul

integral, fard prescurtdri. Se poate utiliza formatul cursiv, italic sau ghilimelele. Odata
op{iunea fbcutd. trebuie respectata pe tot cuprinsul lucarii. Exemple: Monitorul Oficial al
RomAniei, partea l, nr._ din _ _, Revis'ta romana de drept nr. / --- '  P' '
,, Pandectele romAne" nr.

. In cazul lucrdrilor in care se crteazd, des decizirle Cur-fii Europene a Drepturilor
Omuiui (Strasbourg), precum qi ale instanlelor U niunii Europene (Luxemburg) se admit
prescurtdri precum C.E.D.O. (:Curtea Europeand a Drepturilor Omului) qi C.J.Lj.E,. (:Curtea
de Justilie a Uniunii Europene).

SUSTINEREA LUCRARII iN FATA COMISIEI

Orice suslinere publica trebuie sd se intemeieze pe o pregdtire complexd, de con{inut
(fond) qi de formd, intre care relinem cu deosebire:

- introducerea: in cadrul cdreia vorbitorul enun!5 in linii mari problema care face
obiectul susJinerii publice (discursului) in scopul de a trezi cdt mai mult interes
auditoriului:

- con{inutul sau tratarea subiectului: care constd in prezenlarea (expunerea)
ideilor debazd gi argumentelor de sus{inere,

- concluzia sau perora{ia: are menire dubla. Pe de o parte, de recapitulare a
principalelor idei qi probleme; pe de altd parte, de a consoiida convingerea
auditoriului asupra validita{ii gi justelii concluziilor.

Algoritmul de bazd, (secretul) oricarei suslineri publice constd in gtiinla deqteptdrii
interesului auditoriului qi utilizarea in acest scop a ralionamentelor logice gi a argumentelor
practice.

Calitatea sus{inerii publice este, in mare mdsurd, dependentd de stdpAnirea unor
cunoqtinle de retoricd. Orice student trebuie sa poata reahza o cAt mai bund expunere oral5.
Sa-qi organrzeze qi sd transmitd liber, convingdtor propriile idei. in u..rt scop, el trebuie sd
qtie sd foloseascd o intreagd gamd de mijloace de expresie, dintre care:

- cuvAntul;
- sintaxa (folosirea cuvintelor qi a propoziliilor in frazd,, in vorbire);
- caden{a qi armonrzarea frazer
- sugestivitateastih-rlui;
- debitul verbai;
- caldura cuvAntului, a mesajului;
- gesticula{ia adecvatd,
- atitudine, linuta etc.
in gene.al, succesul expunerii publice a lucrdrii presupune o prezentare a rezultateior

selectivd qi diferen{iata in func}ie de obiectivele gi problemele comunicdrii qi de timpul
acordat; in cazul lucrdrii de licenfd/masterat, expllnerea orald se face pe baza unui plan
dinainte pregat i t .

Pentru ca expunerea sd nu f-re monotond. vorbitorul trebuie sa qtie sd utilizeze:
- anumite pauze;
- schimbdri de ritm de vorbire qi de ton;
- interoga{ia retoricS;
- umorul bine temoerat.
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(voiumelor) sau a articolelor publicate in reviste de
se scrie integral, fbrd prescurtdri sau elimindri de

este in limbile francezd si ens.lezd nu se traduce. Se
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O mare insemndtate o are incadrarea vorbitorului in timpul acordat. Pentru
aceasta, sunt necesare:

- dimensionarea corectd a expunerii;
- pregatirea suslinerii orale (exercili i).



Subsemnatul(a)

ab solvent(a)imasteran dul ( a)

Facultatea de $tiinle

sp ec i al i zar eal masteratul
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DECLARATIE

al(a) lJniversitAli i , ,Dundrea

Juridice, Sociale

Anexa 4

de Jos" Galali,

gi  Pol i t ice,

, lnscns Ia

din

examenul de

Iicen\dldisertafie la lJniversitatea ,,Dundrea de Jos" Galali, Facultatea

de $tiinle Juridice, Sociale $ l Polit ice,

sp e c i al i zar eal masteratul

declar pe propria rdspundere cd, lucrarea de fa\d este rezultatul muncii

mele, pe baza cercetdrilor mele $i pe baza informalii lor oblinute din surse

care au fost citate qi indicate, conform normelor etice, in note qi in

bibliografii.

Declar cd nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora qi cd

de proprietate intelectuald alenici o parte din lucrare nu incalcd drepturile

altcuiva, persoand, fizicd sau j uridica.

Declar cd lucrarea nu a mai fost prezentatd, sub aceastd formd

vreunei institulii de invalamAnt superior in vederea oblinerii vreunei

diplome ori a unui grad sau titlu qtiin{ific ori didactic.

DATA Semndtura



T7

Se vor ut i l iza urmdtoarele modele de referat:

Anexa 5

UNIVERSTTATEA "DUruAneA DE JOS" GALATI
FACULTATEA DE $Tl lNTE JURIDICE, SOCIALE $l  POLITICE
S P EC I ALIZAREA/MASTE RAT U L-

REFERAT

asupra lucrir i i  de l icenfi /disertal ie a
a bsolventu lu i /maste ra n d u lu i

promotia 20..

1 .  MATERIA:

2 .  TEMA:

3.  CARACTERUL $l  UTILITATEA LUCRARII :

4.  PRINCIPALELE PROBLEME TRATATE:

5 .  APRECIERI  ASUPRA CONTINUTULUI  $T l lNT lF lc :

6.  ApREctERt ASUpRA REDAcrAnl l  LucnAnl l  9 l  A FORMEI DE

PREZENTARE:

7. CONCLIJZII: Lucrarea analizatd satisface exigenlele necesare pentru a fi

susl inuti  in fala comisiei de l icenti /disertaf ie gi o apreciem cu nota...

I  nd ru mitor gt i  i  nf i f ic,
Data:
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LINIVERSITATEA "D[JNAREA DE JOS'' GALAT
F'ACLTLTATEA DE $TIINTE JURIDICE, SOCIALE $I POLITICE
SPEC IALIZAREA/MAS TERATLi L

REFERAT

Asupra lucrir i i  de l icen{i/disertafie cu tema:
Materia:
Absolvent/masterand:
Anul absolviri i :
3 _

Indrumitor qt i inf i f ic :

Evaluarea lucr[ri i :

(Se trece X in rubrica potrivita)
Men{iuni: (se pot face precizdri privind motiva}ia absolventului/masterandului gi atitudinea
manifestatd in cadrul activitalii de elaborare a lucrdrii, inclinaliile de care a dat dovadd,
capacitdJile gi aptitudinile personale, deficienle in elaborarea lucrdrii etc.)

in concluzie, considerdm cd lucrarea de licen{d intrunegte condiliile pentru a fi sus}inuta in
fala Comisiei pentru examenul de l icenfa/diserlalie, in sesiunea ...20.., $i o apreciem cu nota...

Indrumdtor gtiinlific,

Data:

Nr.
crt.

Criteriul de apreciere Cali f icat iv
Nesatisficitor

1 Uti l i tatea lucrdri i X
2 Structura lucrdri i  gi  coerenta

tratdri i  temei
X

a
J Calitatea documentdri i X
A
a Calitatea continutului st i int i f ic X
5 Contribul ia personale a

absolventu lu i
X

6 Calitatea redactdri i  9i  a formei
de prezentare

X


